
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

POLOTITLÁN, ESTADO DE MÉXICO A 05 DE  AGOSTO DEL 2019 / AÑO: 0 1 / NUMERO: 012. 

 

A 

A 

 
 

1. SE APRUEBA LA INTEGRACIÓN DE LA UNIDAD 
DE IGUAL DE GÉNERO Y ERRADICACIÓN DE 
LA VIOLENCIA. 
 

2. SE APRUEBA DE CONFORMIDAD DEL 

MUNICIPIO CON EL MECANISMO DE 

REINTEGRO DE LOS RECURSOS DEL FONDO 

DE ESTABILIZACIÓN DE LOS INGRESOS DE 

LAS ENTIDADES FEDERATIVAS (FEIEF), QUE 

EN SU CASO RESULTE, DERIVADO DEL 

AJUSTE DEFINITIVO. 
 

3. SE APRUEBA LA DESIGNACIÓN DE LA 
UNIDAD ADMINISTRATIVA DEL 
AYUNTAMIENTO ENCARGADA DEL 
GOBIERNO DIGITAL. 
 
 

4. SE APRUEBAN LAS CEDULAS DE TRÁMITES Y 
SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE POLOTITLÁN. 
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“2019. Año del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar. El Caudillo del Sur”. 

 

C. JAVIER GARCÍA POLO 

PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL  

DE POLOTITLÁN, ESTADO DE MÉXICO 

Con fundamento en los artículos 115 fracción II, de la Constitución Política de los 

Estado Unidos Mexicanos, 123 de la Constitución Política del Estado Libre y Soberano de 

México; 48 Fracción III, 91 Fracciones VIII y XIII de la Ley Orgánica Municipal del Estado 

de México, tengo a bien expedir lo siguiente: 

ACUERDOS: 

 
 

1. SE APRUEBA LA INTEGRACIÓN DE LA UNIDAD DE IGUAL DE GÉNERO 
Y ERRADICACIÓN DE LA VIOLENCIA. 

 

(celebrado en la sesión ordinaria de cabildo 26 de fecha 04 de Julio de 2019) 

 

 

2. SE APRUEBA DE CONFORMIDAD DEL MUNICIPIO CON EL 

MECANISMO DE REINTEGRO DE LOS RECURSOS DEL FONDO DE 

ESTABILIZACIÓN DE LOS INGRESOS DE LAS ENTIDADES 

FEDERATIVAS (FEIEF), QUE EN SU CASO RESULTE, DERIVADO DEL 

AJUSTE DEFINITIVO. 
 

(celebrado en la sesión ordinaria de cabildo 27 de fecha 19 de Julio de 2019) 

 

 

3. SE APRUEBA LA DESIGNACIÓN DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 
DEL AYUNTAMIENTO ENCARGADA DEL GOBIERNO DIGITAL. 

 

 

(celebrado en la sesión ordinaria de cabildo 27 de fecha 19 de Julio de 2019) 
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4. SE APRUEBAN LAS CEDULAS DE TRÁMITES Y SERVICIOS DEL 
MUNICIPIO DE POLOTITLÁN. 

 

(celebrado en la sesión ordinaria de cabildo 28 de fecha 26 de Julio de 2019) 
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1. SE APRUEBA LA INTEGRACIÓN DE LA UNIDAD DE IGUAL DE GÉNERO 
Y ERRADICACIÓN DE LA VIOLENCIA. 

 

(celebrado en la sesión ordinaria de cabildo 26 de fecha 04 de Julio de 2019) 

 

 

 

EXPOSICION DE MOTIVOS 

EL PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL, C. JAVIER GARCÍA POLO, 

MANIFESTÓ: LAS INSTITUCIONES DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA Y 

ORGANISMOS AUTÓNOMOS DE TODOS LOS NIVELES DEBEN PROMOVER, 

RESPETAR Y GARANTIZAR EL DERECHO A LA IGUALDAD ENTRE MUJERES Y 

HOMBRES.  
 

SE CREAN LAS UNIDADES DE IGUALDAD DE GÉNERO Y ERRADICACIÓN DE 

LA VIOLENCIA EL 10 DE MAYO DEL 2018 COMO ÓRGANO DE CONSULTA Y 

ASESORÍA EN LAS INSTANCIAS CORRESPONDIENTES, ASÍ COMO 

INSTITUCIONALIZAR UNA POLÍTICA PÚBLICA TRANSVERSAL CON PERSPECTIVA 

DE GÉNERO EN EL GOBIERNO DEL ESTADO DE MÉXICO. SU PROPÓSITO ES 

ALCANZAR LA IGUALDAD SUSTANTIVA ENTRE MUJERES Y HOMBRES 

INCORPORANDO POLÍTICAS DE IGUALDAD DE GÉNERO EN LOS TRES ÓRDENES 

DE GOBIERNO. 

 

PROMOVERÁN Y VIGILARÁN QUE LOS PLANES, PROGRAMAS Y ACCIONES 

SEAN REALIZADOS CON PERSPECTIVA DE GÉNERO, QUE GARANTICEN EL 

ACCESO DE LAS MUJERES A UNA VIDA LIBRE DE VIOLENCIA, PROMOVER LA 

IGUALDAD, EL RESPETO A LOS DERECHOS HUMANOS, LA ELIMINACIÓN DE LA 

DISCRIMINACIÓN, EMPODERAR A LAS MUJERES Y SER EL PRIMER PUNTO DE 

CONTACTO PARA LOS CASOS DE ACOSO Y HOSTIGAMIENTO SEXUAL. 
 

DENTRO DE SUS ATRIBUCIONES SE ENCUENTRA: 
 

PROMOVER Y VIGILAR QUE SUS PLANES, PROGRAMAS Y ACCIONES SEAN 

REALIZADOS CON PERSPECTIVA DE GÉNERO; 
 

GENERAR ACCIONES CON PERSPECTIVA DE GÉNERO QUE GARANTICEN EL 

ACCESO DE LAS MUJERES A UNA VIDA LIBRE DE VIOLENCIA, PROMUEVAN LA 

IGUALDAD, EL EMPODERAMIENTO DE LAS MUJERES, EL RESPETO A LOS 

DERECHOS HUMANOS Y LA ELIMINACIÓN DE LA DISCRIMINACIÓN; 
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DAR CUMPLIMIENTO A LOS INSTRUMENTOS INTERNACIONALES, 

NACIONALES Y ESTATALES EN MATERIA DE DERECHOS HUMANOS 

GARANTIZANDO EN TODO MOMENTO LA IGUALDAD DE TRATO Y OPORTUNIDADES 

ENTRE MUJERES Y HOMBRES; 
 

ATENDER, SANCIONAR Y ERRADICAR LA VIOLENCIA CONTRA LAS MUJERES 

EN EL ÁMBITO DE SU COMPETENCIA; 
 

COADYUVAR EN LA ELABORACIÓN DE SUS PRESUPUESTOS CON 

PERSPECTIVA DE GÉNERO, CON LA FINALIDAD DE INCORPORAR ACCIONES 

RELACIONADAS CON LA MATERIA;  
 

INFORMAR PERIÓDICAMENTE,  LOS RESULTADOS DE LA EJECUCIÓN DE 

SUS PLANES Y PROGRAMAS, CON EL PROPÓSITO DE INTEGRAR Y RENDIR EL 

INFORME ANUAL CORRESPONDIENTE;  
 

SER EL PRIMER PUNTO DE CONTACTO PARA LOS CASOS DE ACOSO Y 

HOSTIGAMIENTO SEXUAL;  
 

LA CONFORMACIÓN DE LA UNIDAD DE EQUIDAD DE GÉNERO Y ERRADICACIÓN DE 

LA VIOLENCIA SE PROPONE SE CONFORME DE LA SIGUIENTE MANERA: 

 

NOMBRE NOMBRAMIENTO 

C. MA. GUADALUPE OSORNIO 
SALDAÑA 

UNIDAD DE EQUIDAD DE GÉNERO Y 
ERRADICACIÓN DE LA VIOLENCIA 

LIC. NELLY CRISTAL ROMERO CUEVAS RESPONSABLE DE GENERO  

LIC. LUIS EDUARDO SÁNCHEZ 
SALAZAR 

RESPONSABLE DE CULTURA 
INSTITUCIONAL 

C. ANALLELY BENÍTEZ GARCÍA RESPONSABLE DE PREVENCIÓN Y 
ATENCIÓN DE LA VIOLENCIA LABORAL. 

 

INFORMANDO AL PRESIDENTE MUNICIPAL QUE SE APRUEBA Y EXPIDE POR 

MAYORIA DE VOTOS DE LOS INTEGRANTES DE ESTE AYUNTAMIENTO, LOS 

SIGUIENTES: 
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ACUERDOS: 

 

PRIMERO: SE AUTORIZA LA INTEGRACIÓN DE LA UNIDAD DE IGUAL DE GÉNERO 

Y ERRADICACIÓN DE LA VIOLENCIA, EN LOS TÉRMINOS DESCRITOS. 

 

SEGUNDO: EL PRESENTE ACUERDO ENTRA EN VIGOR APARTIR DEL DIA DE SU 

APROBACION.  

 

 

2. SE APRUEBA DE CONFORMIDAD DEL MUNICIPIO CON EL 

MECANISMO DE REINTEGRO DE LOS RECURSOS DEL FONDO DE 

ESTABILIZACIÓN DE LOS INGRESOS DE LAS ENTIDADES 

FEDERATIVAS (FEIEF), QUE EN SU CASO RESULTE, DERIVADO DEL 

AJUSTE DEFINITIVO 

 

(celebrado en la sesión ordinaria de cabildo 27 de fecha 19 de Julio de 2019) 

 

 

EXPOSICION DE MOTIVOS 

EL PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL, C. JAVIER GARCÍA POLO, 

MANIFESTÓ: VISTA LA SOLICITUD REALIZADA POR LA L.C. MARÍA DEL CARMEN 

RAMÍREZ MARIANO, TESORERA MUNICIPAL, EN EL SENTIDO QUE DEBIDO A LA 

IMPORTANCIA EN LAS FINANZAS PÚBLICAS DE LOS RECURSOS QUE SE 

TRANSFIEREN A LAS ENTIDADES FEDERATIVAS, MUNICIPIOS Y DEMARCACIONES 

TERRITORIALES DEL DISTRITO FEDERAL POR CONCEPTO DE PARTICIPACIONES 

EN INGRESOS FEDERALES, ES NECESARIO CONTAR CON UN INSTRUMENTO QUE 

PERMITA ATENUAR EL IMPACTO EN LA DISMINUCIÓN DE LA RECAUDACIÓN 

FEDERAL PARTICIPABLE, CON RESPECTO A LO ESTIMADO EN LA LEY DE 

INGRESOS DE LA FEDERACIÓN DURANTE EL EJERCICIO FISCAL DE QUE SE TRATE; 

 

QUE PARA LA DEBIDA OPERACIÓN DEL FONDO, LA SECRETARÍA DE 

HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO CONSTITUYÓ UN FIDEICOMISO PÚBLICO NO 

CONSIDERADO ENTIDAD PARAESTATAL, DENOMINADO FONDO DE 

ESTABILIZACIÓN DE LOS INGRESOS DE LA ENTIDADES FEDERATIVAS, CON BASE 

EN LOS ARTÍCULOS 257 DE LA LEY FEDERAL DE DERECHOS Y 19, FRACCIÓN IV, 
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PÁRRAFO CUARTO, DE LA LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD 

HACENDARIA, CON EL OBJETO DE COMPENSAR LA DISMINUCIÓN EN EL MONTO 

DE LAS PARTICIPACIONES VINCULADAS A LA RECAUDACIÓN FEDERAL 

PARTICIPABLE, CON RESPECTO A LO ESTIMADO EN LA LEY DE INGRESOS DE LA 

FEDERACIÓN DEL RESPECTIVO EJERCICIO FISCAL, DE CONFORMIDAD CON EL 

ARTÍCULO 21, FRACCIÓN II, DE LA LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y 

RESPONSABILIDAD HACENDARIA. 

 

ES IMPORTANTE SEÑALAR QUE LOS RECURSOS DEL FEIEF PERMITEN A 

LOS MUNICIPIOS ENFRENTAR LA CAÍDA EN SUS PARTICIPACIONES, DE TAL FORMA 

QUE EL DESTINO DE LOS RECURSOS DEBE SER EL MISMO QUE ÉSTAS. 

 

CON EL OBJETO DE ACCEDER A LOS RECURSOS DEL FONDO DE 

ESTABILIZACIÓN DE LOS INGRESOS DE LAS ENTIDADES FEDERATIVAS (FEIEF), SE 

SOLICITA A LOS INTEGRANTES DE ESTE AYUNTAMIENTO SU APROBACIÓN PARA 

LA ACEPTACIÓN DEL MECANISMO DE REINTEGRO EN LOS SIGUIENTES TÉRMINOS: 

“SE MANIFIESTA LA CONFORMIDAD CON EL MECANISMO DE REINTEGRO 

DERIVADO DEL AJUSTE DE DIFERENCIAS QUE EN SU CASO RESULTEN ENTRE LOS 

MONTOS QUE SE HUBIEREN DISTRIBUIDO PROVISIONALMENTE A ESTE MUNICIPIO 

DEL FONDO DE ESTABILIZACIÓN DE LOS INGRESOS DE LAS ENTIDADES 

FEDERATIVAS, Y LAS CANTIDADES CORRESPONDIENTES AL MONTO ANUAL 

DEFINITIVO, CONFORME LO DISPUESTO EN LA REGLA SÉPTIMA DE LAS REGLAS 

PARA LA DISTRIBUCIÓN DE LOS RECURSOS DEL FONDO DE ESTABILIZACIÓN DE 

LOS INGRESOS DE LAS ENTIDADES FEDERATIVAS A LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO 

DE MÉXICO, PUBLICADO EN EL PERIÓDICO OFICIAL "GACETA DEL GOBIERNO" DEL 

ESTADO DE MÉXICO DE FECHA 12 DE MAYO DE 2009 Y MODIFICATORIOS DE FECHA 

27 DE MAYO DE 2011, 16 DE NOVIEMBRE 2012 Y 15 DE ABRIL DE 2016” 

 

INFORMANDO AL PRESIDENTE MUNICIPAL QUE SE APRUEBA Y EXPIDE POR 

UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS INTEGRANTES DE ESTE AYUNTAMIENTO, LOS 

SIGUIENTES: 

ACUERDOS: 

PRIMERO: “SE MANIFIESTA LA CONFORMIDAD CON EL MECANISMO DE 

REINTEGRO DERIVADO DEL AJUSTE DE DIFERENCIAS QUE EN SU CASO 

RESULTEN ENTRE LOS MONTOS QUE SE HUBIEREN DISTRIBUIDO 

PROVISIONALMENTE A ESTE MUNICIPIO DEL FONDO DE ESTABILIZACIÓN DE LOS 

INGRESOS DE LAS ENTIDADES FEDERATIVAS, Y LAS CANTIDADES 
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CORRESPONDIENTES AL MONTO ANUAL DEFINITIVO, CONFORME LO DISPUESTO 

EN LA REGLA SÉPTIMA DE LAS REGLAS PARA LA DISTRIBUCIÓN DE LOS 

RECURSOS DEL FONDO DE ESTABILIZACIÓN DE LOS INGRESOS DE LAS 

ENTIDADES FEDERATIVAS A LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE MÉXICO, 

PUBLICADO EN EL PERIÓDICO OFICIAL "GACETA DEL GOBIERNO" DEL ESTADO DE 

MÉXICO DE FECHA 12 DE MAYO DE 2009 Y MODIFICATORIOS DE FECHA 27 DE 

MAYO DE 2011, 16 DE NOVIEMBRE 2012 Y 15 DE ABRIL DE 2016”. 

SEGUNDO: EL PRESENTE ACUERDO ENTRA EN VIGOR APARTIR DEL DIA DE SU 

APROBACION. 

 

 

3. SE APRUEBA LA DESIGNACIÓN DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 
DEL AYUNTAMIENTO ENCARGADA DEL GOBIERNO DIGITAL. 

 

 

(celebrado en la sesión ordinaria de cabildo 27 de fecha 19 de Julio de 2019) 

 

 

EXPOSICION DE MOTIVOS 

EL PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL, C. JAVIER GARCÍA POLO, 

MANIFESTÓ: VISTA LA SOLICITUD QUE REALIZA LA LIC. AIDA ROJAS GRAFÍAS, 

DIRECTORA DE DESARROLLO ECONÓMICO, DONDE SEÑALA QUE LA ESTRATEGIA 

DIGITAL NACIONAL, ES EL PLAN DE ACCIÓN QUE SE ESTÁ IMPLEMENTANDO PARA 

CONSTRUIR UN MÉXICO DIGITAL, EN EL QUE LA TECNOLOGÍA Y LA INNOVACIÓN 

CONTRIBUYAN A ALCANZAR LAS GRANDES METAS DE DESARROLLO DEL PAÍS, EN 

ESTE SENTIDO, EL ARTÍCULO 30 DEL REGLAMENTO SOBRE EL USO DE 

TECNOLOGÍAS DE INFORMACIÓN, ESTABLECE AL PROGRAMA DE GOBIERNO 

ELECTRÓNICO COMO EL DOCUMENTO RECTOR Y QUE DA SOPORTE AL PLAN DE 

DESARROLLO DEL ESTADO DE MÉXICO 2011-2017, DONDE SE ESTABLECE COMO 

ESTRATEGIA FORTALECER LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA MUNICIPAL 

COLABORANDO CON LOS MUNICIPIOS EN LA ADOPCIÓN DE TECNOLOGÍAS DE LA 

INFORMACIÓN PARA LA GESTIÓN PÚBLICA MUNICIPAL EN BENEFICIO DE LA 

ATENCIÓN CIUDADANA, ASIMISMO EL ARTÍCULO 20 DE LA LEY DE GOBIERNO 

DIGITAL DEL ESTADO DE MÉXICO Y MUNICIPIOS, SEÑALA QUE LOS SUJETOS DE 

LA PRESENTE LEY, DEBERÁN TRANSFORMAR SUS PORTALES INFORMATIVOS EN 

TRANSACCIONALES, PARA QUE LAS PERSONAS PUEDAN REALIZAR, DE MANERA 

ÁGIL Y SENCILLA, LOS TRÁMITES Y SERVICIOS DIGITALES QUE OFRECEN EN SUS 

RESPECTIVOS ÁMBITOS DE COMPETENCIA Y QUE SE ENCUENTREN EN EL 
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SISTEMA ELECTRÓNICO DE INFORMACIÓN, TRÁMITES Y SERVICIOS DEL ESTADO 

DE MÉXICO. 

 

EN ESTE SENTIDO CON EL OBJETO DE DAR CUMPLIMIENTO A LO SEÑALADO 

POR EL ARTÍCULO 45 FRACCIÓN I DE LA LEY DE GOBIERNO DIGITAL DEL ESTADO 

DE MÉXICO Y MUNICIPIOS, SE PROPONE DESIGNAR AL ÁREA DE COMUNICACIÓN 

SOCIAL, COMO LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DEL AYUNTAMIENTO ENCARGADA 

DEL GOBIERNO DIGITAL. 

 

INFORMANDO AL PRESIDENTE MUNICIPAL QUE SE APRUEBA Y EXPIDE POR 

MAYORIA DE VOTOS DE LOS INTEGRANTES DE ESTE AYUNTAMIENTO, LOS 

SIGUIENTES: 

ACUERDOS: 

PRIMERO: SE AUTORIZA LA DESIGNACIÓN DEL ÁREA DE COMUNICACIÓN SOCIAL, 

COMO LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DEL AYUNTAMIENTO ENCARGADA DEL 

GOBIERNO DIGITAL. 

 

SEGUNDO: EL PRESENTE ACUERDO ENTRA EN VIGOR APARTIR DEL DIA DE SU 

APROBACION. 

 

4. SE APRUEBAN LAS CEDULAS DE TRÁMITES Y SERVICIOS DEL 
MUNICIPIO DE POLOTITLÁN. 

 

(celebrado en la sesión ordinaria de cabildo 28 de fecha 26 de Julio de 2019) 

 

 

EXPOSICION DE MOTIVOS 

 

EL PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL, C. JAVIER GARCÍA POLO, 

MANIFESTÓ: EN EL DECRETO POR EL QUE SE EXPIDIÓ LA LEY GENERAL DE 

MEJORA REGULATORIA, PUBLICADO EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACIÓN EL 

18 DE MAYO DE 2018, SE ESTABLECIERON LAS BASES, PRINCIPIOS Y LA 

CONCURRENCIA DE LAS ENTIDADES FEDERATIVAS EN MATERIA DE MEJORA 

REGULATORIA, ADEMÁS, SE PREVIÓ LA INTEGRACIÓN DE UN CATÁLOGO 
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NACIONAL DE REGULACIONES TRÁMITES Y SERVICIOS Y LA OBLIGACIÓN DE LAS 

AUTORIDADES PARA SU DEBIDA INSCRIPCIÓN EN EL MISMO, ASÍ COMO TAMBIÉN, 

LA OBLIGACIÓN DE ÉSTAS PARA FACILITAR LOS TRÁMITES Y LA OBTENCIÓN DE 

SERVICIOS MEDIANTE EL USO DE LAS TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN.  

 

LA LEY PARA LA MEJORA REGULATORIA DEL ESTADO DE MÉXICO Y SUS 

MUNICIPIOS, PUBLICADA EN LA GACETA DEL GOBIERNO EL 17 DE SEPTIEMBRE DE 

2018, ESTABLECE CREAR EL CATÁLOGO ESTATAL DE REGULACIONES, TRÁMITES 

Y SERVICIOS, COMO UNA HERRAMIENTA TECNOLÓGICA QUE COMPILARÁ LAS 

REGULACIONES, TRÁMITES Y SERVICIOS DE LOS SUJETOS OBLIGADOS. LA 

INFORMACIÓN DE TODO EL MARCO REGULATORIO DEL ESTADO QUE SE 

INSCRIBA, OTORGARÁ SEGURIDAD JURÍDICA Y TRANSPARENCIA A LOS 

MEXIQUENSES, FACILITARÁ Y FOMENTARÁ EL USO DE LAS TECNOLOGÍAS DE LA 

INFORMACIÓN. SU CONSULTA SERÁ PÚBLICA Y PODRÁ HACERSE EN LÍNEA O DE 

FORMA ELECTRÓNICA. 

 

EN CONSECUENCIA, LOS AYUNTAMIENTOS CREARÁN UN REGISTRO 

MUNICIPAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS EQUIVALENTE AL REGISTRO ESTATAL, EN 

EL QUE SE INSCRIBIRÁ EL CATÁLOGO DE TRÁMITES, SERVICIOS, REQUISITOS, 

PLAZOS Y MONTO DE LOS DERECHOS O APROVECHAMIENTOS APLICABLES DE 

LAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES, DEBIENDO OBSERVARSE LOS MISMOS 

REQUISITOS Y FORMALIDADES QUE SE EXIGEN A NIVEL ESTATAL. 

 

EN ESTE SENTIDO CON EL OBJETO DE DAR CUMPLIMIENTO A LO SEÑALADO POR 

EL ARTÍCULO 2 FRACCIÓN III, 5 FRACCIÓN I, 24 FRACCIÓN II, 54 Y 57 DE LA LEY 

PARA LA MEJORA REGULATORIA DEL ESTADO DE MÉXICO Y SUS MUNICIPIOS, SE 

PONE A SU CONSIDERACIÓN LAS SIGUIENTES CEDULAS DE TRÁMITES Y 

SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE POLITITLÁN. 

 

CÉDULAS DEL REMTYS 2019 

NO. ÁREA TRAMITE Y SERVICIO STATUS 

1 Catastro  

1. Asignación de clave catastral VIGENTE 

2.  Certificado de no adeudo VIGENTE 

3. Cobro de impuesto predial VIGENTE 

4. Traslado de dominio VIGENTE 
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5. Certificado de clave y valor catastral VIGENTE 

6. Verificación de linderos VIGENTE 

7. Levantamiento topográfico catastral VIGENTE 

8. Constancia de identificación catastral VIGENTE 

9. Certificación de plano manzanero VIGENTE 

2 DIF  

1. Prevención y atención al maltrato y a la familia CEPAMYF VIGENTE 

2. Canasta Mexiquense CAMEX  ELIMINACIÓN 

3. Atención a adultos mayores (CAAM) VIGENTE 

4. Credencial de INAPAM VIGENTE 

5. Ayudas funcionales VIGENTE 

6. Familias fuertes, nutrición escolar  VIGENTE 

7. Unidad básica de rehabilitación e integración social  VIGENTE 

3 Registro Civil  

1.Registro oportuno de nacimiento (menores de 60 días) VIGENTE 

2. Registro extemporáneo de nacimiento VIGENTE 

3. Registro de nacimiento de expósito VIGENTE 

4. Registro de nacimiento de adultos mayores EDOMEX  VIGENTE 

5. Registro de nacimiento de niñas y niños abandonados VIGENTE 

6. Registro de reconocimiento de hijo/a VIGENTE 

7. Inscripción de actas de adopción  VIGENTE 

8.  Matrimonio VIGENTE 

9.  Inscripción de acta de divorcio judicial VIGENTE 

10.  Inscripción del acta de divorcio administrativo VIGENTE 

11.  Registro de acta de defunción VIGENTE 

12.  Inhumación o cremación por muerte fetal VIGENTE 

13.  Inhumación o cremación de ser humano no viable VIGENTE 

14.  Registro extemporáneo de defunción VIGENTE 

15.  Inscripción de resoluciones que declaren o modifiquen el estado civil VIGENTE 

16.  Transcripción de actos y hechos del estado civil con situaciones de extranjería VIGENTE 

17.  Expedición de copias certificadas de actas del registro civil VIGENTE 

18.  Constancias de inexistencia de registro VIGENTE 
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19.  Integración de expediente de aclaración y/o complementación de actas VIGENTE 

20.  Asignación, corrección e impresión de CURP VIGENTE 

21.  Integración de expedientes para solicitar la modificación, cambio, ampliación o reducción 

del sustantivo propio registrado, por la afectación a su dignidad humana como consecuencia 

de la exposición al ridículo, o por el uso invariable y constante de otro diverso en su vida 

social y jurídica 

VIGENTE 

 

4 
Obras Públicas y Desarrollo 

Urbano  

1. Constancia de termino de obra  NUEVA CREACIÓN 

2. Demolición parcial o total  NUEVA CREACIÓN 

3. Excavación, relleno o movimiento de tierras NUEVA CREACIÓN 

4. Alineamiento y número oficial VIGENTE 

5. Constancia de uso de suelo  VIGENTE 

6. Licencia para construcción e instalación de sitios y/o torres de telecomunicaciones y para 

instalación de anuncios publicitarios que requieren elementos estructurales 
NUEVA CREACIÓN 

7. Constancia de aportación de Mejoras  VIGENTE 

8. Licencia de construcción de empresas  VIGENTE 

9. Licencia de construcción (menor de 60 m2) VIGENTE 

10.  Licencia de construcción( mayor de 60m2) VIGENTE 

11. Licencia  de construcción de bardas NUEVA CREACIÓN 

Tramite de instalación de espectaculares  VIGENTE 

5 
Departamento de Agua 

Potable  

1. Solicitud de nuevas conexiones al sistema de agua potable (uso doméstico) VIGENTE 

2. Constancia de no adeudo en el servicio de agua potable VIGENTE 

3. Solicitud de factibilidad del servicio de agua potable VIGENTE 

4. Solicitud de conexión al drenaje para uso doméstico VIGENTE 

5. Solicitud de constancia de no registro en el padrón de usuarios de agua potable VIGENTE 

6. Solicitud de nuevas conexiones al sistema de agua potable (uso comercial) VIGENTE 

6 
Secretaría del 

Ayuntamiento  

1. Constancia de residencia  VIGENTE 

2. Constancia para inmatriculación y/o no afectación al Patrimonio Municipal VIGENTE 

3. Constancia de ingresos VIGENTE 

4. Constancia de dependencia económica VIGENTE 

5. Expedición de la cartilla de identidad del Servicio Militar Nacional VIGENTE 

6. Solicitud de certificación de documentos que obran el archivo Municipal VIGENTE 

7. Contestación a solicitud para utilizar el auditorio de usos múltiples propiedad de Municipio VIGENTE 
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8. Constancia de vecindad VIGENTE 

9. Constancia de origen VIGENTE 

10. Constancia de identidad VIGENTE 

7 

Coordinación de Cultura y 

Turismo 
 Apoyo a delegaciones con organización de eventos culturales  VIGENTE 

8 Coordinación de Educación  

1. Apoyo académico  NUEVA CREACIÓN 

2. Gestión para apoyo en escuelas NUEVA CREACIÓN 

3. Asesoría mediante talleres académicos NUEVA CREACIÓN 

4. Gestión de actividades en dependencias, culturales, gubernamentales en instituciones  VIGENTE 

5. Recepción de documentos para gestión de becas VIGENTE 

6. Servicio de gestoría del sistema de  preparatoria abierta  VIGENTE 

9 
Seguridad Pública 

Municipal  

1. Seguridad en eventos masivos mediante operativos en festejos patronales en la localidad 

del municipio 
VIGENTE 

2. Atención a llamadas de emergencia  VIGENTE 

3. Impartición de pláticas en instituciones educativas VIGENTE 

10 
Dirección de Desarrollo 

Económico 

1. Asesoría a empresarios y emprendedores VIGENTE 

2.  Expedición de licencias de funcionamiento para las unidades económicas de mediano y 

alto impacto 
VIGENTE 

3. Permisos de espectáculos y eventos VIGENTE 

4. Orden de verificación de las medidas de protección civil VIGENTE 

5.  Expedición de licencia de funcionamiento, comercial, industrial, y de presentación  de 

servicios, mediante el Sistema de Apertura Rápida de Empresas ( SARE) 
VIGENTE 

6.  Vinculación en bolsa de trabajo NUEVA CREACIÓN 

11 
Inst. de Derechos de la 

Mujer  

1. Asesorías psicológicas NUEVA CREACIÓN 

2. Asesoría de trabajo social  VIGENTE 

3. Capacitación a grupos de mujeres del municipio NUEVA CREACIÓN 

4. Asesorías jurídicas  VIGENTE 

5.Proyectos productivos  ELIMINACIÓN 

6.Curso de la cámara de construcción en su vertiente ( Mujeres en la Construcción) ELIMINACIÓN 

12 Órgano Interno de Control  1. Quejas  VIGENTE 

13 Protección Civil  
1.Evacuaciones VIGENTE 

2. Atención pre-hospitalaria VIGENTE 
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3. Fuga de hidrocarburos 2448 VIGENTE 

4. Enjambres  2449 VIGENTE 

5. Verificación de pirotecnia  2450 VIGENTE 

6. Plática de primeros auxilios  VIGENTE 

7. Eventos masivos  VIGENTE 

8. Traslados Programados  VIGENTE 

9. Verificación de comercios establecidos, empresas VIGENTE 

10. Verificación de arboles  VIGENTE 

11. Verificación de comercio ambulante  VIGENTE 

12. Incendios  VIGENTE 

14 Instituto de la juventud  1. Pláticas motivacionales para jóvenes   VIGENTE 

15 
Dirección de Desarrollo 

Social  

1. Apoyo de subsidio VIGENTE 

2. Apoyo a la vivienda  VIGENTE 

3.Laminas para vivienda  ELIMINACIÓN 

4. Ecotecnias  ELIMINACIÓN 

5. Tinacos  ELIMINACIÓN 

6. Seguro de vida para jefas de familia  ELIMINACIÓN 

7. Pensión para adultos mayores 60 y más ELIMINACIÓN 

8. Prospera  ELIMINACIÓN 

9. Seguridad alimenticia, despensa trimestral ELIMINACIÓN 

10. Proyectos productivos  ELIMINACIÓN 

16 Tesorería  

1. Pago a proveedores  VIGENTE 

2. Constancia de no adeudo   VIGENTE 

3. Copia certificada de recibos oficiales  de ejercicios anteriores VIGENTE 

4. Recaudación de ingresos propio municipales  VIGENTE 

5. Cobro de impuestos, derechos, productos y otros ingresos  VIGENTE 

17 Oficialía  Conciliadora  

1. Conciliación  VIGENTE 

2. Acta informativa de concubinato  VIGENTE 

3. Acta informativa de hechos personales  VIGENTE 

4. Expedición de acta  informativa de traslado de ganado  VIGENTE 
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18 Oficialía Calificadora 

1. Expedición de acta informativa de extravío de placa y/o tarjeta de circulación  VIGENTE 

2. Expedición del acta informativa de extravío de documentos e identificaciones  VIGENTE 

3.Sanción administrativa  VIGENTE 

4. Procedimiento arbitral  VIGENTE 

5. Acta de incidente de transito  VIGENTE 

19 
Coordinación de Servicios 

Públicos 

1. Servicio de panteones VIGENTE 

2. Parques y Jardines VIGENTE 

3. Servicios de recolección de basura VIGENTE 

4. Logística  VIGENTE 

20 

Unidad de Alumbrado 

Publico 1. Reparación, mantenimiento y servicio de alumbrado público 
VIGENTE 

21 
Coordinación de Desarrollo 

Agropecuario 

1. Fomento a la organización jurídica delos productores  NUEVA CREACIÓN 

2. Gestión de proyectos agrícolas y pecuarios NUEVA CREACIÓN 

3. Expedición de constancia de productor agropecuario VIGENTE 

22 

Coordinación de Asuntos 

Indígenas  1. Brindar información sobre los tramites a nivel institucional 
NUEVA CREACIÓN 

23 
Defensoría Municipal de 

Derechos Humanos  

1. Recepción de quejas  NUEVA CREACIÓN 

2. Mediación y conciliación  NUEVA CREACIÓN 

3. Proporción de información sobre Derechos humanos  NUEVA CREACIÓN 

24 
Dirección de Medio 

Ambiente  

1. Permiso para poda de arboles  NUEVA CREACIÓN 

2. Permiso para tala de arboles NUEVA CREACIÓN 

3. Permiso para trasporte de madera  NUEVA CREACIÓN 

4. Constancia de uso de suelo, por pago de servicios ambientales  NUEVA CREACIÓN 

5.Visto Bueno que acredita las regulaciones, ecológicas de algún predio NUEVA CREACIÓN 

6. Gestión de materiales y recursos ambientales  NUEVA CREACIÓN 

7.Gestión de pláticas  a escuelas y organismos públicos en materia ambiental NUEVA CREACIÓN 

8. Asesoría a empresarios en materia ambiental NUEVA CREACIÓN 

25 

Instituto Municipal de 

Cultura Física y Deporte 
 Préstamo de instalaciones deportivas NUEVA CREACIÓN 

26 Dirección de Transparencia  1. Atención a las solicitudes de la ciudadanía mediante los portales de SAIMEX e IPOMEX NUEVA CREACIÓN 
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INFORMANDO AL PRESIDENTE MUNICIPAL QUE SE APRUEBA Y EXPIDE POR 

MAYORIA DE VOTOS DE LOS INTEGRANTES DE ESTE AYUNTAMIENTO, LOS 

SIGUIENTES: 

ACUERDOS: 

 

PRIMERO: SE APRUEBAN LAS CEDULAS DE TRÁMITES Y SERVICIOS DEL 

MUNICIPIO DE POLOTITLÁN. 

 

SEGUNDO: EL PRESENTE ACUERDO ENTRA EN VIGOR APARTIR DEL DIA DE SU 

APROBACION. 
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LOS ACUERDOS PUBLICADOS EN LA PRESENTE GACETA CORRESPONDEN 

A LOS PROPUESTOS, ANALIZADOS, DISCUTIDOS Y APROBADOS 

CORRESPONDIENTES A LAS SESIONES DE CABILDO ORDINARIAS CELBRADAS EN 

EL SALON PRESIDENTES. 

 

POR TAL MOTIVO SE HACE LA PUBLICACIÓN CON FUNDAMENTO EN LO 

DISPUESTO POR EL ARTÍCULO 91 FRACCIÓN X DE LA LEY ORGÁNICA MUNICIPAL 

DEL ESTADO DE MÉXICO. 

 

----------------------------------------------------DOY FE-------------------------------------------------- 

 

Rubrica 

__________________________ 

ING. XILONEN CHAVERO CRUZ 

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO 
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INTEGRANTES DEL H. AYUNTAMIENTO DE 

POLOTITLÁN, MÉXICO 2019-2021 

 

 

C. JAVIER GARCÍA POLO 

Presidente Municipal Constitucional 

 

 

L.C. SILVIA POMPA SANCHEZ  
Síndico Municipal 

 
 
 

 C. JUAN CARLOS CARRILLO HERNÁNDEZ 
Primer Regidor 

C. MA. ELENA MAQUEDA SERRANO 
Segundo Regidor 

 
 
 

 C. LEONARDO DANIEL HERNÁNDEZ ANAYA 
Tercer Regidor 

 
 
 

C. AHIDÉ GUADALUPE GARCÍA LIZARDE 
Cuarto Regidor 

 C. JOSÉ JAZMANI RESÉNDIZ LUGO 
Quinto Regidor 

 
 
 

  

C. OLIVIA RESÉNDIZ ESTRADA 
Sexto Regidor 

 
 
 

 C. LAURA GUADALUPE LEDESMA MEJÍA 
Séptimo Regidor 

C. ABEL ALVARADO HERRERA 
 Octavo Regidor 

 
 
 

 LIC.PSIC. JOEL BRAVO SANTOS  
Noveno Regidor 

C. FAUSTA MARTÍNEZ MARTÍNEZ  
Decimo Regidor 
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